KAHRAMANMARAS SUTCU iMAM UNIVERSITESI
TASIT KULLANIM YONERGESI

Amac ve Kapsam

Madde 1 -Bu Yénergenin amaci 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi ve
hizmet alim sézlesmesine istinaden sofér olarak istihdam edilen personel ile tasitlari
surebilecek diger kamu gorevlilerinin kullanabilecekleri, Kahramanmaras Siitgi Iimam
Universitesine ait 237 sayili Tasit Kanunun 3. maddesinde belirtilen, emir ve zatina
veya makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlarin disinda kalan diger tasitlarin
kullanim esaslarinin belirlenmesidir.

Dayanak

Madde 2 -Bu ilke ve kurallar; 12.01.1961 tarih ve 10705 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan 237 Sayili Tagit Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili
Resmi Gazete'de yayimlanan Karayollari Trafik Yénetmeligi, 18.01.2007 tarih ve
26407 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 2007/3 nolu Tasarruf Tedbirleri lle llgili
Bagbakanlik Genelgesi 01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Tasitlari Surebilecek Kamu Gorevlilerinin Belirlenmesine lligkin
Esas ve Usuller ile4857 sayili Is Kanunu Hikimleri uyarinca hazirlanmustir.

Tanimlar

Madde 3 -Bu Yonergede gecen;

a) Universite: Kahramanmarag Sutgt Imam Universitesini,

b) Rektor: Kahramanmaras Sitgti imam Universitesi Rektérinil,

c) Yetkili Makam: Rektér veya Yetki Devri ve imza Yetkileri Yénergesine gére
usuliine uygun yetki devri yapiimis Rektér Yardimcisi ve Genel Sekreteri.

d) Sorumlu Birim: Genel Sekreterligi.

e)Genel Sekreter:Kahramanmaras Siitgi Imam Universitesi Genel Sekreterini.

f) Sube Muduru: Genel Sekreterlik Tasit isletmeden sorumlu Sube Mudarini.

g) Sofér: 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi sofér veya Universitede
hizmet alim sézlesmesine istinaden istihdam edilen veya belirli sdreli hizmet
stzlesmesi ile galisan Universite tasitlarini kullanmakla gérevli sarticileri,

h) Gorevli Kamu Personeli: Resmi gérevin ifasi igin tasit kullanan kadrolu sofor
ve gorevli personel haricinde tasitlari stirebilecek kamu gérevlilerini,

1) Tasit: Kanun kapsamina giren Universitesinin miilkiyetinde veya hizmet
alimi suretiyle edinilmis her turli motorlu ve motorsuz ulagim araglarini,

j) Hizmet: Universitedeki resmi hizmetin ifasi igin il igi ve il disi géreviendirmeyi
gerektiren her turlt gorevi.

Kullanim Yerleri

Madde 4 —-Sadece hizmet ihtiyaglarinda kullaniimak lzere Kahramanmaras
Sutgtl Imam Universitesinin bulundugu il sinirlari igerisinde ve disinda yuritilecek
gorevleri kapsar.

(1) 237 Sayili Tagit Kanunu ile emir ve zatlarina, makam hizmetlerine tahsis
edilenler disinda higbir makama tasit tahsis edilmeyecektir. Universiteye ait tasitlarin
timi tasit igletme havuzunda toplanacaktir. Ancak ilgili birimin talebi ve Rektorlik
makaminin oluru ile ilgili birimlere hizmet amaci ile tasit tahsis edilebilir. Universite
tagit havuzunun olusturulmasinda, Rektérligin bulundugu yer esas alinacak,
Universitenin kampusu disinda bulunan egitim- 6gretim birimlerinin tasit havuzundan
yararlandiriimasina iligkin esaslar, séz konusu birimlerin Rektorligin bulundugu yere
uzakhgi da dikkate alinarak Rektor tarafindan belirlenecektir.
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(2) Hizmetin ifasi igin il digi géreviendirmesi talep edilen tasitlar icin (Rektorlilk
Makami kullaniminda olan tagitlar diginda) talepte bulunan birim tarafindan (resmi
gérev, toplanti, bilimsel ¢aligma vb.) hiyerarsik diizen igerisinde yetkili makamdan
alinacak olur, tasit talep formuna eklenerek arag planlamasi yapilabilmesi icin en az
7 (yedi) giin 6nceden Genel Sekreterlige ulastirilacaktir.

(3) Il igi-digI géreviendirmelerde tasit gérev emri diizenlenmeden arag cikis
yapmayacaktir. Il iginde tasit gérev emri yetkili makam ve usuliine gére devredilen
yetki ile ilgili personel tarafindan imzalanacaktir. Il disi géreviendirmelerde ise Genel
Sekreter yada yetki veriimis personel tarafindan imzalanir ve ilgili Rektér Yardimeisi
tarafindan onaylanir.

(4)Teknik, Kulturel, Sportif, Sosyal vb. nitelikteki faaliyetler icin yurirliikte olan
ilgili kanun hukimlerine gére tasit tahsisi yapilir. ligili kanun hikiimlerine gére tahsis
yapilamadigi durumlarda; Akademik Birimler kendi butgelerinden, Ogrenci Konseyi
ve Ogrenci Topluluklar Biriminin etkinlikleri icin Saglk Kultur ve Spor Daire
Baskanhd butcesinden 1618 sayili Seyahat Acentalari kanununun mevzuatlarina
uygun olarak tasit kiralamasi yapilacaktir.

(5) Emir ve zata veya makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlar disinda kalan
ve hizmet araci olarak havuzda yer alan tasitlar ayni kurumun birimleri arasinda
ayrim yapilmaksizin, munhasiran resmi hizmetlerin yerine getiriimesi amaciyla
kullanilacaktir. Tagitlar resmi hizmetin ifasi igin yetkili makam ve sorumlu birimlerce
tahsis edilecektir.

(6) Hizmet tagitlarinin yonetiminden sorumlu birim tarafindan, hizmetlerin daha
hizli ve etkin bir sekilde verilebilmesi, gereksiz harcamalarin éniine gecilmesi,
kaynaklarin en rasyonel sekilde kullaniimasi amaciyla tasitlarin  kullanimi
denetlenecek ve tahsisler titizlikle takip edilecektir.

(7) Yetkili Makamin onay ile tasarruf genelgesi dogrultusunda giinlik ¢alisma
saati disinda ve tatil ginlerinde gérevde bulunmasina ihtiyag duyulan personelin
ikametgahindan igyerine gelis ve gidisleri igin, birbirine yakin giizergahta bulunanlarin
da ayni aragtan yararlanmalari saglanmak suretiyle tasit tahsis edilebilecektir.

(8) Sofér haricinde, géreviendirmede tasit kullaniminin zorunlu oldugu
hallerde kamu gorevlisinin tagit siirmeyi kabul etmesi ve gerekli ve gegerli siirticu
belgesine sahip olmasi halinde kamu géreviileri de tasit kullanmak igin
goérevlendirilebilecektir.

(9) Tagitlar gérev belgesinde belirtilen glizergdh dogrultusunda, Universite
otoparkindan alinacak ve goérev tamamlandiktan sonra temizlenerek (niversite
otoparkina birakilacaktir.

(10) Proje kapsaminda ydrtilen galismalarda, yetkili makamin uygun gérmesi
ve yeterli tasit ile sofér bulunmasi halinde tiim giderleri proje butgesinden
kargilanmak sartiyla arag tahsisi yapilabilecektir.

(11) Universite tasitlarinin periyodik bakim ve muayenesi ile sigorta iglemleri
aracin zimmetli oldugu sofér tarafindan rapor tanzim edilerek Genel Sekreterlik Tasit
Isletme Sube Mudurlugu tarafindan takip edilecektir.

(12) Her tasit avadanligi ile birlikte sofére zimmetlenecektir. Bu tasitlarin
periyodik i¢ ve dis temizliginden ilgili sofér sorumlu olacaktir. Hizmet geregi farkli
birimde bulunmasi gereken tasitlarin (is makinesi, ambulans gibi) zimmeti ilgili birimin
sorumlu personeline verilebilecektir.

(13) Tasit kullanma yetkisi verilen gérevli veya sofér, gérev tanimi disinda,
yazili bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita herhangi bir kisi veya yiik almayacaktir.
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(14)Karayollari Trafik Y6netmeligi'nin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar
diginda higbir tagita resmi plaka disinda baska bir plaka, 151kl veya sesli uyari isareti
veren cihazlar kesinlikle takiimayacaktir.

(15) Tasit suruclleri, kilk kiyafetleri yéninden 25.10.1982 tarih ve 17849
saylll Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan
Personelin Killk ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen
hukumlere riayet edeceklerdir.

(16) Tasit suruculeri tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina
azami 6zen gosterecek, kendilerine tiniversite tarafindan verilen yazili veya sézli bir
talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyeceklerdir.

(17) Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyet soférlere
ait olup, tasitlarin kullanimi ve tahsisleri hakkinda mevzuat hiikiimlerine aykiri
hareket eden ve kamu gérevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda 237 Sayili Tasit
Kanunun 16'inci maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun
48'inci maddesine gore iglem yapilir.

Genel Kullanim Esaslari

Madde 5: Resmi tasitlar hizmetin bitiminden sonra kapali garaj veya park
yerine birakilmali, ancak yetkili makamin oluruyla amortisman ve yakit giderinden
tasarruf amaciyla, aracin givenligi saglanarak, bagka bir resmi kurumun garaj veya
park yerinde bekletilmelidir.

Tagitlarin akaryakit tamir ve bakim giderlerinde tasarrufu saglamak amaciyla
Maliye Bakanhdi tarafindan her yil yayinlanan bitce uygulama talimatlarinda
yapilacak duzenlemeler dogrultusunda hareket edilerek, tasitin isletme masraflarinin
tespiti icin tagitta bir kontrol karti bulunmali, akaryakit, yag ve benzeri sarfiyatlar ayni
gun tasitin kilometresiyle birlikte kontrol kartina islenmeli, her tasit ¢ikisinin mutlaka
tagit gérev formu yazilarak bu bilgiler bir deftere kaydedilmeli, tasitin hangi sofér
tarafindan kag kilometre kullanildigi kontrol edilmeli, tasitlarin bakim, onarim,
akaryakit giderleri asgari dizeyde tutularak, kamu kaynaklarinin etkin ve verimli
kullaniimasini saglamak amaciyla alinan tedbirlere riayet edilmelidir.

a) Yonergenin ekinde yer alan tasit talep formu eksiksiz olarak doldurulur.

Talep gerekgesinde hangi gérevin ifasi igin istenildigi acikga belirtilir. Form

bizzat tasit talep eden birim amiri tarafindan imzalanir.

b) Heyet, etkinlik, kargilama, ugurlama ve benzeri durumlar ile bir program

dahilinde olan tasit talepleri form kullanilmadan st yaziyla yapilir ve ekine

gorevle ilgili program detayi eklenir.

c) Tasit talep formunda giizergah belirtilir, acil ve zorunlu haller disinda tasitiar

glzergah disina ¢ikariimaz.

d) Talepler en az 7 (yedi) is gunu oncesi Rektorlik, (Genel Sekreterlige)

génderilir.

Ulastirma hizmetlerinden sorumlu birimin gérev, yetki ve sorumluluklan
Madde 6: Kurumun ulastirma hizmetlerini Genel Sekreterlik Tasit Isletme
Mudarligu yerine getirir. Tasit Isletme Sube Mudirlagunin ulagtirma hizmetleriyle
ilgili gbrev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:
a) Ulastirma hizmetlerini ilgili mevzuat ve yonetmelik hikiimlerine uygun olarak
yerine getirmek.
b) Tasitlari hizmete sevk etmek.
c¢) Ulagtirma hizmetlerinde gérevli personeli sevk ve idare etmek.
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d) Tagitlarin; bakim ve onarimlarini, akaryakit ve yag ikmallerini, trafik tescillerini,
fenni muayene ve egzoz emisyon o6lguimlerini, zorunlu mali mesuliyet ve kasko
sigortasini, otoyol, kbprii ve arabali vapur gegisleri ile ilgili is ve islemlerini yapmak.

e) Kurumun calisma sartlari ve mesai saatlerindeki degiskenliklere bagli olarak
hizmetlerin aksatiimadan etkin ve verimli bir sekilde yiiritiimesi amaciyla diizenleyici
tedbirler almak ve uygulamak.

Sorumluluklar
1) Bu Yonetmelik gergevesinde tasit tahsis edilenler ve tasitlari kullananlar, kanun ve
yonetmelik hukumlerine uygun olarak hareket etmekle yukumludir. Bu yukumliluge
uymayanlar ve muisaade edenler hakkinda 237 sayili Kanunun 16'nci maddesi
hukumleri uygulanir.
2) Her tagitin teslim edildigi sofér, tasitini kusurlu olarak bakimsiz birakmasindan
dogan ariza ve hasarlar ile trafik kusurlarindan, 14.7.1965 tarihli ve 657 sayili Devlet
Memurlar Kanununun 12'nci maddesi uyarinca sorumludur.

Madde 7: Araclarin gérevlendirilmeleri:

a-Gorevlendirmeler: Rektorlik Makami harig bitiun birimler arag isteklerini
yazili olarak talep ederler. Tagit gérevlendirme talebinin uygun gériilmesi durumunda
tagit gérev emri formu dizenlenir. Il i¢i goreviendirmeler de, teklif etmeye Sube
Mudurd, onaylamaya Genel Sekreter yetkilidir. Il digi goreviendirmeler de ise teklif
etmeye Genel Sekreter, onaylamaya Rektér Yardimeisi yetkilidir. Soférler onayli tasit
gorev emri formunu almadan géreve gidemezler.

b-Sehir igi ve kampuslar arasi géreviendirmeler: Satin alma gibi rutin isler
icin yil baginda gérev saatleri ile ginleri belirtilerek yilik olur alinir. Diger
gorevlendirmeler igin arag talebi en az bir giin 6nce yapilir.

c-Sehir disi gdrevlendirmeler: Sehirlerarasi géreviendirmeler icin arag
istekleri en az 7 (yedi) giin 6nce bildirilir.

d-Bagka kurumlara gegici arag gérevlendirmeleri: Universite disinda baska
kurumlara arag tahsisleri 15 (on bes) gin énce olmak kaydi ile Genel Sekreterin
teklifi, Rektor Yardimeisinin uygun gérust Uzerine Rektér oluru ile verilir. Olgme
Se¢me ve Yerlestirme Merkezi ve Acik Ogretim Fakiilteleri Koordinatorliikleri
tarafindan belli araliklarla yapilan sinavlar icin istedikleri araglara her yil Rektér oluru
alinir.

Araglarin kullanimi
Madde 8: Araglan kullanmaya baslayan suriicti personel asadida belirtilen kurallara
uymak zorundadir.

a- Araclari kullanacak personel o araci kullanmay! haiz siriicii belgesine sahip
olmalidir.

b-Arag tagit gérev emri olmadan higbir arag kullanilamaz.

c-Personel servis araci belirlenen servis giizergahinda, diger araglar gérev
emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu giizergahin disina ¢ikilmaz.

d-Tasit gorev emirleri araci kullanacak personel tarafindan imzalanir ve gérev
bitiminde de eksiksiz doldurularak Tasit isletme Mudurlugiine teslim edilir.

e-Arag, gorev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gorev
tamamlandiktan sonra universite otoparkina birakilir. Tagit isletme Mudirlagu
araglardan bazilarini belirledigi resmi dairelerin park yerlerine birakilmasina karar
verebilir.
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f-Soférler araglari azami tasarruf kurallarina uyarak kullanmalidir.

g-Araclara yakit antlagmali firmadan ATC(Tasit tanima sistemi) ile akaryakit
ve figleri ile alinir. Acil durumlarda akaryakit figleri doldurularak gérevliye imzalatilir.

h-Arag sUricileri, 24 saat iginde toplam 9 (dokuz) saat, kesintisiz olarak 4,5
(Dortbuguk) saatten fazla arag kullanamaz.

1-Ara¢ soférleri Trafik Kanunu ve yénetmeliklerde belirtilen kurallara riayet
etmekle yukimludarler. Uymamasi durumunda meydana gelen zararlardan
sorumludurlar.

j-Arag kullanicisi sriicti belgesini, arac ruhsati ve bulundurulmasi yasal
acidan zorunlu diger belge ve ekipman ile arag dosyasini ara¢ kullanimi sirasinda
aragta bulundurmak zorundadir.

Tasitlarin bakim ve onarimi
Madde 9: Tasit bakim ve onarim atélyesinde;
a) Periyodik bakimlar,
b) Ariza onarimlari,
c) Eskiyen parcalarin yenilenmesi,
d) Yag, antifriz ve su ikmalleri, yapilir.
Tasit bakim ve onarim atélyesinde yapilamayan isler, yetkili servislerde veya
piyasada yaptirilir.

Tutulacak defter ve belgeler
Madde 10: Ulastirma hizmetleri igin asagida belirtilen defter ve belgeler tutulur:
A) Garajda:
1- Tagit zimmet kayitlar
2- Tagitlarin hizmetlere tahsis onaylari
3- Garaj personelinin gorev belgeleri
4- Nbbet cizelgeleri
5- Gunluk gorev gizelgeleri
6- Garaj personelinin adresleri ve telefonlari
B) Ambarda:
1- Malzeme kartlar
2- Malzeme giris, ¢ikis kartlar
C) Bakim ve onarim bélimiinde:
1- Malzeme figi,
2- Bakim ve onarim kayit defteri
3- Malzeme terkin figi
D) Tasitlarda:
1- Tasgit talep ve gérev formu veya talep yazisi
2- Ruhsatname
3- Tasit teslim belgesi
4- Zorunlu mali sorumluluk trafik sigorta poligesi

Tasit isletme Miidiiriiniin Gérevleri

MADDE 11- Tasit isletme Muduriniin gérevleri sunlardir:

a-Tasit isletme mudarliginde bulunan araglarin sevk ve idaresini saglamak,
rutin olan personel servislerini takip etmek, aksakliklari gidermek, araclar tasit gérev
emri ile géreviendirmek, gérev bitiminde tasit gérev emir kagitlarini almak ve bunlari
kontrol etmek. Araglarin yakit figlerini kontrol etmek ve tilketim miktarlarinin
kayitlarini tutmak.
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b-Araclarda is saghdi ve is gtvenligi ile ilgili énlemleri almak. Tasit isletme
Muadurlaginde gérevli araglar 237 sayili Tasit Kanunu, 4925 sayili Karayolu Tasima
Kanunu ve Karayolu Tagima Y&netmeligi, 2001/ 23 nolu genelge ve Kamu Kurum ve
Kuruluglari Personel Servis Hizmet Yénetmeliklerine uygun galistirmak.

c-Tasit Isletme Mudurltgiinde galisan personelden; memur olanlarin calisma
saatlerini 657 sayili Devlet Memurlari Kanunun 99-100 ve 101 maddelerine, isgi
olanlarin galisma saatlerini 4857 sayili s Kanunun 41-42-43-44-45-46 ve 47
maddeleri ile Toplu Is Sézlegsmesinin ilgili maddelerine uygun olarak diizenlemek.

d-Genel Sekreterlige bagli araglarin periyodik bakim onarimlarini yaptirmak,
muayene ve trafik sigorta gunlerini takip etmek, araglarin bakim onarim tamirleri igin
piyasa arastirmasi yaparak veya yaptirarak tamirlerini saglamak, giderlerini
gerceklestirmek.

e-Kiralanan araglarin hakedislerini diizenlemek, kesin kabul islemlerini
yapmak.

f-Tasit Isletme Maudurlugunin emrinde bulunan tasitlarin = ve diger
malzemelerinin en iyi sekilde kullaniimasini ve muhafazasini saglamak. Araglarda ve
Tasit Isletme Mudurluginde bulunan demirbaslarda meydana gelen hasarlari
degerlendirmek, personel hatasindan kaynaklanan hasar, bakim ve onarim
giderlerinin kusurlar dogrultusunda ilgili personelden tahsil edilmesini saglamak.

g-Araglarin tniversite kampuslar diginda park edebilecekleri resmi daire park
alanlarini tespit etmek.

h-Arag surlcilerinin ehliyetlerini ic ayda bir kontrol etmek.

Bakim Onarim Biriminde Caligan Personelin Gérevleri

Madde 12: Bakim onarim béliimiinde galisanlarin gérevleri sunlardir.

a-Bildirilen arizalara 6ncelik sirasina gére bakmak, tamir edilebilecekleri tamir
etmek.

b-Bakim onarimda surekli ve aninda lazim olan malzemeleri tutanakla sube
mudurine bildirmek.

c-Tasit Isletme Mudurligu atélyesinde yapilmasi miimkin olmayan bakim ve
onarimla ilgili olarak Tasit isletme Sube Midiriine bildirmek.

d-Tasit Isletme Mudurlugi atélyesinin diizenli ve tertipli tutulmasini saglamak.

e-Gunluk bakim onarim tutanaklarini Tasit Isletme Sube Mudiiriine vermek.

f-Universitemizin diger birimlerinde bulunan arizali araclar hakkinda Tasit
Isletme Sube Muduriine bilgi vermek ve verilen talimatlar dogrultusunda islemler
yapmak.

Sofdrlerin gorevleri

Madde 13: Soférler;

a) Kendilerine zimmetle teslim edilen tasitlar en iyi sekilde korumak, giinlik
bakim ve temizligini yapmak.

b) Tagitta bulundurulmasi gereken evrak ve avadanligi eksiksiz olarak
bulundurmak,

c) Tasit talep ve gérev formunu imzalatmak ve gérev déniisiinde bu formu
garaj amirine teslim etmek,

d) Tasitini her an trafige ¢ikabilecek sekilde bakimli olarak bulundurmak,

e) Tasitta meydana gelen arizalari ve hasarlari en kisa zamanda garaj amirine
bildirmek,

f) Tasit gérev emrinde yazili gérevleri yapmak.
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g- Kullandigi araca aldidi akaryakitlarin figlerini amirine teslim etmek.

h- Araglarin trafik sigorta zamanlan ile muayene bakim dénemlerini tasit
isletme mudurligine bildirmek,

I- Her U¢ ayda bir olmak Uzere, orijinal strlicii belgesiyle birlikte fotokopisini
tasit isleme madirine géstermek.

j- Arag kullanirken Trafik Kanun ve Yonetmeliklerine uymak.

Yiirirlik
Madde 14: Bu yonerge Kahramanmaras Sutci Imam Universitesi
Senatosunca kabul edildigi tarihte yururluge girer.

Yiiriitme

Madde 15: Bu yonerge hukumlerini Kahramanmaras Sutcii Imam Universitesi
Rektdrl yuratar,

Mustafa KUGUKKURTUL rahim EKIZ Prof. Dr. Ramazan GUNESACAR
Tasit Isletme Sube Mid. Genel Sekreter V. Rektér Yardimcisi



